PRACUJ PODLE PRAVIDEL

DODRZUJ PRESNE POSTUP PREDANI, VZDY SI ZKONTROLUJ
PREBIRANE ZASILKY A MATERIAL

VYZADUJ, ABY VYUCTOVANI VZDY PROBIHALO ZA FYZICKE PRITOMNOSTI
OBOU STRAN

Prepocitavani hotovosti musi byt vidy provadéno tak, aby tuto Cinnost nemohly sledovat
nepovolané osoby

POSTOVNI PRAVIDLA (PP)

PPI

priloha €.5, odst. 3 bodu 2: cennd psani, ST nebo bezpeénostni box z podavané prostiednictvim CPS —
je predavacim dokladem mezi pod. postou a odesilajici provozovnou Dodaci list

PP 111

3105, 3512 - predavani dennich razitek apod., 3133 - kontrola vyplatného pred vypravou

3167 predavani list. zas. fidici post. kurzu

3183 cenna psani a zas. s UC nad 10 000 K¢ — uschova + predani

3263 zasilky evidované v prepravnim dokladu oproti podpisu

3286, 3301, 3334, 3371 tvorba uzavéru + spolulcast svédka, 3395 vyména zavéru

3408 - namatkovda KO VP — spravnost postupu a dodrzovani predpist pfi vyméné zavérQ, nedostatky
ihned projednava

3416 za prezkouseni uzavieni a uzavéry primého vozu pfi prijezdu k provozovné odpovida pracovisté
vypravy zasilek

3417, 3419, 3407 po skonceni vymény zavéru

3432 zabezpeceni provozovny v dobé vymény zavér(i — pouze provozovny, kde nezlistava na
provozovné jiny pracovnik

3464, 3468 - zasilky a uzavéry AVC — uloZeni + ihned se oteviraji po prevzeti

3512 predani provoznich prostfedkl po skonceni hodin pro vefejnost oproti podpisu

PP IV

p.pf. 4049 prevzeti jednotlivych druhi zasilek (dodejna) — se potvrzuje v preddvacim dokladu zasilek
pro sklad —tisk z Apost

4084 - zas. uréené k rozvozu + predani kli¢l od odkladacich schran

4097 kontrola shodnosti dob. ¢astek — na zasilce, dob. poukazce a vyzvé — kontroluje dorucovatel
4128 - predani vyzev postou dorucovatelim: vyzvy, které nemohly byt vloZzeny do dom. schranek
balik. dorucovateli

4184, 4236 - vyzvy posty — opakované predané posStou dodejné




4208 prejimani zasilek, dodejek a ost. doklad(i véetné hotovosti (pk. dlichody) od dorucovatel
postou

4225 vplaceni dob. pk. dorucovatelll prostfednictvim serv. provozovny

4231,4237,4314 a ¢ast lll. odd. A. bod 1. odst. 1 a bod 2 odst. 1 Pfilohy €. 3 - prevzeti a Uschova list,
bal. zas. — stanovena spole¢na odpovédnost

4781 - predavani kli¢l od uzamcenych doma dorucovatellm

PPV

5268 prepocitavani odvodu prepazek /hl. pokladna za pritomnosti odvadéjiciho pracovnika

5284 - ptedani penéz, cenin a cennych pfedmétd plati postup stanoveny timto prov. pfedpisem bez
vyjimky

5712 prevzeti a stvrzeni vypl. doklad( pk. B na doruceni

5754 vyuctovani se provadi v souladu s p. pf. bez vyjimky

5788 predavani a kontrola vypl. dokladll predavacim dokladem pred odeslanim RZPS

Priloha ¢.2 - Technologické postupy k zajisténi bezpecnosti hotovosti na doruc. pochlizce

BOD 21,34 - tvorba a pfedavéani — odvody, p¥idély do CSOB

HOSPODARENI S CENINAMI — obdobné postupy

PP VIl

Dichodova sluzba 8031, 8032 - prevzeti vypl. dokl. a hotovosti, obdobny p. pf. je i 8034, 8035 -
prevzeti a stvrzeni Cetafem

8036a — predani a prevzeti karet k bezpec¢nostnim boxim - je-li dorucovaci okruh timto vybaven,
upraveno v oddile Vyprava dorucovatelll na pochtizku, kterym byl BB ptidélen - pro uschovu
hotovosti presahujici stanoveny limit

8069 - vyuctovani se provadi v souladu s p. pf. bez vyjimky

PP XI

SIPO - 11039 predani plat. dokl. a upominek predavaji dorucovatelé Dorucovaci kartou prac.
povérenému pokl. sluzbou

11044 - pro vyuct. a prekazovani upominek mezi pracovisti plati pfisl. p. pf. PP IV

11055 - stanoveni pfijimani plat. dokl. SIPO na doruc. pochtzce dorucovateli — pro vydavani a vedeni
pfijimaci knihy dorucovatele a vyuctovani plati pfislusné p. pf. PP | bez vyjimky
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