PRACUJ PODLE PRAVIDEL

MANUAL PRACOVNI DOBY

e Do prace pfichazim zpravidla ¢tvrthodinu pred zacatkem smény

e Zacnu pracovat, az kdyz mi zac¢ina sména dle rozvrhu prace

e Pracuji podle pokynl nadfizeného

e Dodrzuji pfesné pracovni postupy uvedené v internich postovnich smérnicich

e Béhem prestavky na jidlo a oddech je mé pravo nepracovat a opustit pracovisté

e Pokud dokonéuji technologicky postup ¢i konam praci na pokyn vedouciho béhem
prestavky — je to prace PRESCAS

e Pokud za¢nu na pokyn vedouciho pracovat dfive, nez kon¢i prestavka na jidlo
a oddych — je to prace PRESCAS

e Po prestavce pokracuji v praci dle rozvrhu prace

e Po skonceni smény odchazim z pracovisté

e Narizené skoleni ¢i porada s vedoucim je také vykon prace

e Pokud dokon¢uji technologicky postup ¢i konam praci na pokyn vedouciho po
skonéeni smény — je to prace PRESCAS

e Eviduji si odpracovanou dobu kazdy den a pravdivé ji zapisu do evidence pracovni
doby a do vykazu prace

e Vykaz prace si pred odevzdanim ofotim pro kontrolu vykazu prace uvedeném
v systému

e Zkontroluji vyplatni pasku a FeSim vSechny nesrovnalosti

Kazda prace PRESCAS musi byt zaplacena, nebo kompenzovana nahradnim volnem!

Neboj se, obhajuj svou praci a svou mzdu!

www.odboryceskeposty.cz



